
Ομάδα φφλαξης του αρχείου του σχολικοφ συγκροτήματος 

1ου ΕΠΑΛ Ζωγράφου – 7ου ΕΚ Αθήνας 

 Μζλθ: 

 Ρόλοσ τθσ ομάδασ είναι να καταγράψει και να διαςφαλίςει τα ςθμαντικά 

ζγγραφα και τα ψθφιακά αρχεία του ςχολείου και να υιοκετιςει τρόπουσ επζμβαςθσ 

ςε καταςτροφικό γεγονόσ 

Ειδικότερα το ζργο τθσ είναι: 

1. Να εντοπίςει και να καταγράψει τισ μορφζσ, τθ χρονολογία, τθν ποιότθτα, το 

ςθμείο τοποκζτθςθσ, και το είδοσ του αρχειακοφ υλικοφ, κακϊσ και τθν διαδικαςία  

προςζγγιςθσ των ςθμείων  ςτα ςθμεία φφλαξισ του, ςτισ ακόλουκεσ μορφζσ: 

Α. Τα ζντυπα αρχεία 

Β. Το επεξεργαςμζνο αρχειακό υλικό που ζχει και ψθφιακι αποτφπωςθ. 

Γ. Οριςμζνα  ζντυπα-ζγγραφα που μποροφν να ςαρωκοφν και να διαφυλαχτοφν 

ςε ψθφιακι μορφι 

2. Να δθμιουργιςει τισ κατάλλθλεσ ςυνκικεσ ϊςτε να είναι το αρχείο 

προςτατευμζνο από φυςικι διάβρωςθ, να ςυντθρείται ο χϊροσ ι το μζςο, όπου 

είναι δυνατό να δθμιουργοφνται αντίγραφα αςφαλείασ και να διαςφαλίηεται ο 

χϊροσ από τθν προςζγγιςθ ατόμων.  

3. Να προτείνει τρόπουσ προφφλαξθσ του χϊρου από πλθμμυρικά φαινόμενα, 

υγραςία, μικροοργανιςμοφσ, πυρκαγιά κ.λ.π.  ανάλογα με το υλικό και τθ κζςθ του. 

Επίςθσ, να προτείνει ςε ειδικζσ περιπτϊςεισ (πλθμμφρεσ,  πυρκαγιζσ, πτϊςεισ 

τοιχίων)  και ςε μικρι κλίμακα, ειδικά κελφφθ για προφφλαξθ 

4. Να προμθκευτεί εργαλεία ϊςτε ςε περίπτωςθ καταςτροφικοφ φαινομζνου και 

μετά από τισ κατάλλθλεσ διαςφαλίςεισ για ακίνδυνθ προςζγγιςθ να διαπιςτϊςει τθν 

κατάςταςθ του αρχειακοφ υλικοφ. 

5. Να είναι προετοιμαςμζνθ ςε απλζσ περιπτϊςεισ καταςτροφικοφ γεγονότοσ να 

παρζμβει ι να ςυντονίςει-κακοδθγιςει άλλεσ ομάδεσ με μζςα τοποκετθμζνα ςε 

ςυγκεκριμζνα ςθμεία, για τθν αποφυγι καταςτροφισ του αρχειακοφ υλικοφ 

6. Να ορίςει ποιοσ και τι μπορεί να λάβει ανά χείρασ κατά τθν αποχϊρθςθ από το 

ςχολείο ςε πραγματικό γεγονόσ 

7. Να προτείνει διαδικτυακοφσ τρόπουσ αποκικευςθσ του ψθφιακοφ υλικοφ  που 

ιδθ υπάρχει και είναι αντικείμενο διαχείριςθσ από τουσ διευκυντζσ των ςχολείων 

και κατάλλθλθ διανομι των ψθφιακϊν κλειδιϊν. 

8. Να δθμιουργιςει ζνα αςφαλιςμζνο κουτί με οδθγίεσ, κλειδιά, ψθφιακά και μθ, 

που κα μπορεί να το διαχειριςτεί θ ομάδα φφλαξθσ αρχείων ι οι Διευκυντζσ, ι άλλεσ 

ομάδεσ διάςωςθσ. 


